
１．給与支払報告書等提出対象者

※退職者について

・

２．提出場所

３．提出期限

　令和６年１月３１日（水）

　※事務処理の都合上、１月１９日（金）までの提出にご協力をお願いします。

４．提出書類

①給与支払報告書（総括表）　１枚

②個人住民税の普通徴収への切替理由書（普通徴収対象者がいる場合）

③給与支払報告書（個人別明細書）　一人につき１枚

５．提出方法

●お問い合わせ　　南アルプス市総務部税務課 TEL：055-282-7379（直通）

●エルタックスに関するお問い合わせ

　地方税共同機構（https://www.eltax.lta.go.jp/）  TEL：0570-081459（ヘルプデスク）

各種書類の記入例
給与支払報告書の提出について

①　総括表

　１月１日現在において給与等の支払いをする者（法人・事業主等）は、給
与の支払いを受けている者（パート・アルバイト・役員等を含む）の前年中
に支払った給与について給与支払報告書を作成し、提出しなければなりませ
ん。 給与支払報告書（総括表）

・ 前年中の退職者の給与支払報告書につきましては、退職日時点の居住地の市区町
村に提出してください。

給与支払報告書の提出後に退職や転勤などの異動が生じた場合は、「給与支払報
告・特別徴収に係る給与所得者異動届出書」を提出してください。

　給与の支払を受けている者が、令和６年１月１日現在居住している市区町
村に提出してください。

　令和５年度に南アルプス市で特別徴収を実施している事業所には、「専用総括
表」を１０月中旬に送付しております。必ず「専用総括表」をご使用ください。

②　個人住民税の普通徴収への切替理由書

給与支払報告書（特別徴

給与支払報告書（普通徴

普通徴収切替理由書

給与支払報告書（総括 ・一番上に総括表をつけてください。

・給与支払報告書は、普通徴収切替理由書

を仕切りとして、特別徴収と普通徴収を分け

てください。

・ホチキス止めはせず、クリップ・輪ゴム等で

ひとまとめにしてご提出ください。

各項目の人数を記入
してください。

普通徴収へ切り替える場合
は、人数の内訳を理由ごと
に記入してください。


